
Sachbearbeiter 
Kundenbetreuung
Export – Schwerpunkt 
Osteuropa (m/w/d)

Deine Aufgaben:
•	Auftragsabwicklung International 
•	Schriftverkehr und Beantwortung telefonischer  

Anfragen unserer Kunden 
•	Erstellen von Speditionsaufträgen und  

Zolldokumenten 
•	Erstellen von Angeboten
•	Erfassen und Pflegen von Kundendaten
•	Enge Kommunikation mit Vertreter vor Ort

Dein Profil:
•	Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau  

im Außenhandel oder einer vergleichbaren  
Fachrichtung

•	Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit
•	Systematische und kundenorientierte Arbeitsweise
•	Sehr gute Sprachkenntnisse in Englisch  

und Deutsch (muttersprachliches Niveau),  
weitere Osteuropäische Sprache von Vorteil

•	Sicherer Umgang mit MS Office 
•	Teamfähigkeit

Wir bieten:
•	Modern ausgestatteter Arbeitsplatz
•	Anspruchsvolle Tätigkeit
•	Mitarbeit in einem jungen, dynamischen Team
•	Vollzeitstelle
•	Unbefristete Anstellung
•	Attraktive, leistungsgerechte Vergütung  

und flexible Arbeitszeiten

KOMM
IN UNSER 
TEAM!

Haben wir Dein Interesse geweckt und Du kannst Dich mit dieser Aufgabe identifizieren?  
Dann sende uns bitte Deine Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deiner Verfügbarkeit und  
Gehaltsvorstellung postalisch oder per E-Mail (möglichst in einem PDF-Dokument zusammengefasst):  
Personalabteilung, Oelsnitzer Str. 58, 08626 Adorf, E-Mail: personal@gewamusic.com

Führend in der Entwicklung, Herstellung und dem Vertrieb 
von Musikinstrumenten und deren Zubehör in Europa, 
Asien und den USA versteht sich GEWA music durch das 
breite Markenportfolio als Schnittstelle zum qualifizierten 
Musikinstrumentenfachhandel. 

Neben mechanisch-akustischen Musikinstrumenten  
entwickelt und stellt GEWA music am Firmenstandort in 
Adorf/Vogtland Instrumente mit digitaler Tonerzeugung 
sowie Zubehör her. Motivierte und dynamische Teams 
sichern in jeder der fünf Divisionen (Keys, Strings, Guitars, 
Winds und Drums) die langfristige Ausrichtung und  
den Erfolg des Unternehmens.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort  
eine/-n qualifizierte/-n


